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Formal

Studie- og ordensreglerne er fastsat af skolens ledelse efter
hering i skolens bestyrelse, medarbejder-kollegiet og elevrdad.
Reglerne er offentliggjort pd skolens hjemmeside. Studie- og
ordensreglerne er gceldende for elever, der er optaget pd
Learnmark EUX. Studie- og ordensreglerne goelder primcert

i forbindelse med undervisningstiden, hvad enten denne
foregdr pd skolen eller pé ekskursioner.

Studie-og ordensreglerne kan ogsé bruges i situationer uden
for undervisningstiden, ndr de pdgceldende elever indgdr i
sammenhoenge, der kan identificere dem med skolen eller
den pdgeeldende adfeerd skennes at have betydning for
forhold pd& skolen.

Studie- og ordensreglerne bidrager til, at du fdr det storst
mulige udbytte af undervisningen, og at alle elever fdr de
bedste muligheder for at trives i deres uddannelse. Reglerne
handler bl.a. om, hvilke forpligtelser du og skolen har
vedrgrende gennemforelsen af din uddannelse.




Tilstedevcerelse

Du har madepligt til undervisningen. Det er
uddannelsen baseret pd, og du skal fx ikke

til eksamen i alle fag. Begrundelsen er, at du
gennem tilstedevcerelse og tilfredsstillende
studieaktivitet mé& anses for at have néet de
kroevede kompetencemdl i uddannelsen.

Du kan kun modtage SU eller lgn under
uddannelsen, hvis du er studieaktiv. |
undervisningen indgdr aktiviteter uden for
skolen, fx virksomhedsbesgg, ekskursioner. Til
disse aktiviteter er der ogs& medepligt. Loererne
registrerer elektronisk din tilstedevcerelse i
starten af hver lektion.

Kommer du for sent, f&r du fravecer for

lektionen. Du skal selv angive d&rsagen til
fraveeret pd Lectio, hvis du er fravcerende fra
gymnasieundervisningen. Hvis du er syg, skal du
ikke mgde. Men du skal angive fraveersdrsag i
Lectio, hvis du skulle have haft undervisning pd&
gymnasiet. Hvis du er syg fra undervisningen pd
Learnmark Tech skal du kontakte skolen pd

tlif. 88 16 36 00 og informere om din sygdom.
Hvis du bliver syg i lebet af dagen og md

gd hjem, skal du skrive besked i Lectio eller
Uddata+ til din kontaktloerer. Der skal altid
angives darsag til fraveer. Dette skal senest ske
ndr du genoptager din skolegang.

Hvis dit fraveer er begrundet i sygdom kan
skolen udbede sig lcegefaglig dokumentation
for sygemeldingen. Eleven betaler for
fremskaffelse af dokumentation. Lcererne
registrerer ogsd, om du afleverer dine skriftlige
opgave elektronisk. Ikke afleverede opgaver
registreres som fraveer og indgar i vurderingen
af din studieaktivitet. Din kontaktlcerers opgave
er at stette dig til at gennemfere uddannelsen
og hjcelpe dig til at fa sterst muligt udbytte af
din gymnasietid. Derfor fglger kontaktlcereren
ogsd op pad din studieaktivitet.

N&r du er fravoerende fra undervisningen
informeres din praktikvirksomhed, ligesom
de vil modtage evt. advarsler for manglende
studieaktivitet. Det betyder, at konsekvensen
kan blive lontreek eller ophcevelse af
praktikpladskontrakt.

Online undervisning

Nd&r undervisningen afvikles som
onlineundervisning (virtuel) gcelder skolens
codex for virtuel undervisning.

Codex for god adfcerd i virtuel undervisning:
e Vcer til stede i hele modulet. Du kan blive
fort fraveerende, hvis din underviser

vurderer, at du ikke er til stede. Hvis du

kommer for sent til online-undervisningen,

skal du gere underviseren opmcerksom pd,

at du er ankommet.

Veer proaktiv: Fortcel pé forhdnd, hvis du

har IT-problemer og hvad du ger for at lgse

dem.

Brug kameraet og teend det, nér

underviseren beder dig om det. Serg for at

din mikrofon fungerer.

Du er i skole. Du mé gerne hygge dig. Men

selv om du sidder i sengen, sé tag tej pd!

Hjcelp med at det er et godt virtuelt

klassevcerelse, herunder:

- Luk ikke uvedkommende deltagere ind i
teams-undervisningen

- Luk ikke legitime deltagere ude af teams-

undervisningen

Du md ikke optage Teams-undervisningen

og -vejledningen med mindre du

har skriftlig tilladelse til det (fx fra din

underviser). Det er en klar overtroedelse af

Studie- og ordensregler at optage uden

tilladelse (det geelder selvfalgelig ogsé at

optage en video af, hvad der foregdr via

telefonen).




Studieaktivitet

Studieaktivitet handler om forberedelse,
fremmgade og deltagelse i undervisningen.
Rettidig aflevering af opgaver er ogsd en del

af din studieaktivitet. Du skal fglge lcerernes
anvisninger til de skriftlige afleveringsopgaver
og din besvarelse skal veere faglig relevant ift.
opgaven, og besvarelsen skal voere udarbejdet
af dig. Plagiat er ikke tilladt.

Skriftlige opgaver opgeres i fordybelsestid

og forssmmelse i form af manglende
skriftlige afleveringer opgeres selvstoendigt.
Studieaktivitet omfatter ogsé deltagelse i
terminsprover, drsprover og andre interne
praver. Vi ligestiller din deltagelse i de ncevnte
praver med eksamen, og adgang til sygeprove
kroever dokumentation for sygdom pd
tidspunktet for den oprindelige prove i form
af leegelig dokumentation som du selv skal
fremskaffe og betale.

| forbindelse med procedure ved tilfcelde af
snyd og plagiat gcelder folgende scerlige
regelscet:

Ved snyd forstds

«  Plagiat

«  Aflevering af "tomme dokumenter”

«  Andre forsgg pd& at omgd reglerne.

Dette gcelder for b&de hele og dele af opgaver
béde til hverdag samt i prevesituationer.
Gendflevering af allerede bedomte besvarelser
(hele og dele heraf) er ikke tilladt.

Ved plagiat forstas

Plagiat er at kopiere eller efterligne en anden
persons arbejde og samtidig foregive, at

det er ens eget. Alle skriftlige besvarelser
plagiatkontrolleres i fx Lectio eller Urkund.

Sanktioner ved snyd

Snyd 1. gang

Snyd 1. gang: Ferste gang eleven snyder, sarger
den enkelte lcerer for, at eleven informeres

om, hvad der forstds ved begrebet snyd pd
gymnasiet og alvoren heri. Lcereren lavet et kort
notat til klassens andre lcerere, der opbevares
pd persondatasikker méde, og noterer i Lectio
ud for den pdageeldende opgave, at der var tale
om snyd.

Snyd 2. gang

Eleven far en skriftlig advarsel ved en samtale,
hvor faglcereren og en uddannelsesleder
deltager. Advarslen sendes i kopi til forceldrene,
hvis eleven er under 18 dr. Denne advarsel
toeller med i de almindelige advarsler ift.
studieaktivitet.

Snyd 3. gang

Tredje gang eleven snyder, fér eleven en ny
skriftlig advarsel udleveret ved en samtale med
fagloerer og rektor. Advarslen sendes i kopi til
forceldrene, hvis eleven er under 18 &r. Denne
advarsel teeller med i de almindelige advarsler i
forhold til studieaktivitet. Samtidig kan der blive
tale om en midlertidig bortvisning fra skolen

og tab aof retten til at afloegge eksamen i det
pdgceldende dr.

Rektor afger sanktionsformen. Snydes der
efterfalgende medfarer det som udgangspunkt
udmeldelse fra skolen.

Advarsler for plagiat med bevidst snyd for gje
overfgres mellem skoledrene.

Konstateres der snyd, er der ikke et grundlag
for at fastsld, om eleven opfylder fagets faglige
madl, og der gives derfor ikke karakter. L&dner
man sin opgave ud, betragtes det ogs& som
snyd, og sanktioneres efter samme procedure
som beskrevet ovenfor.

Ved storre obligatoriske opgaver: Ved snyd i
forbindelse med storre obligatoriske opgaver,
projekter eller ved &rsprover erklceres
besvarelsen ugyldig, og du kan ikke umiddelbart
rykkes op til nceste klassetrin. Rektor afger,

om du kan f& mulighed for at besvare en ny
opgave.

Ved eksamensprgver: Ved officielle
eksamenspraver goeelder skolens
eksamensreglement.

Sanktionsmuligheder

Hvis du ikke mader tilfredsstillende, eller hvis du
ikke opfylder kravene om studieaktivitet, tager
kontaktloereren en samtale med dig for at finde
ud af, om der ligger et problem bagved, som

vi evt. kan hjcelpe dig med at Igse. | forbindelse
med gentagne eller loengerevarende
forssmmelser vil fastholdelsesvejleder og
skolens ledelse blive involveret. Herefter
vurderes det om der skal ivoerksoettes
sanktioner.




Procedure og
sanktionsmuligheder
Ved overtraedelse af
studiereglerne

Elever, der overtroeder studiereglerne, vil blive
indkaldt til en trivselssamtale, efterfalgende
gives op til 3 skriftlige advarsler, hvoraf den

3. har form som en kontrakt. Er du under

18 ar, bliver dine forceldre involveret. Ved
scerligt alvorlige overtroedelser af Studie- og
ordensreglementet vil der blive sanktioneret
uden foregéende samtale.

1. advarsel

Hvis du pd grund aof fraveer eller manglende
studieaktivitet og efter forudgdende samtale
med din kontaktlcerer og fastholdelsesvejleder
ikke lever op til skolens studieregler, modtager
du 1. skriftlige advarsel fra skolen.

2. advarsel

Hvis du vedvarende ikke lever op til skolens
studie- og ordensregler, modtager du ved

en samtale med fastholdelsesvejleder/
uddannelsesleder 2. advarsel. Ved udstedelse af
2. advarsel kan SU blive indstillet.

3. advarsel

Hvis der efterfalgende stadig sker overtroedelse
af studie- og ordensreglerne, modtager du

ved en samtale med fastholdelsesvejleder

og uddannelsesleder en kontrakt. Kontrakten

indebcerer, at du ved forssmmelse, som ikke
skyldes sygdom eller anden presserende drsag,
som kan sidestilles hermed, udmeldes af skolen,
evt. med mulighed for at g& om i et senere
skoledr.

Advarsler i henhold til studieaktivitet pd
Grundforlgbet nulstilles, ndr Grundforlgbet er
slut. Advarsler, der er givet pd et Hovedforlgb,
gecelder resten af uddannelsen.

[ ]
Oprykning
Oprykning i nceste klasse er betinget af
tilstroekkeligt udbytte af undervisningen. Hvis
dit standpunkt eller opnéede gennemsnit
ved skoledrets afslutning er under 2,0, kan
du ncegtes oprykning til nceste drgang.
Vurderingen af, om det skal ske, bygger foruden
det ncevnte resultat pd en vurdering af, om dit
udbytte af undervisningen ifelge den lebende
evaluering har veeret tilstraekkeligt, samt din
generelle studieaktivitet. Vurderingen foretages
ndr de sidste karakterer foreligger i det
pdgceldende skoledr.

Fraveer fra prever og eksamener kan kun
tillades ved dokumenteret sygdom eller
omstcoendigheder, der kan sidestilles hermed.
Fraveer ved praver, som ikke skyldes sygdom
eller omstoendigheder, som kan sidestilles
hermed, medfarer, at du ikke kan fortscette
uddannelsen. Hvis du mister retten til oprykning
til nceste drgang, kan du, hvis skolen skenner

det formadilstjenligt, gé& det péigceldende
klassetrin om én gang. Du skal dog have
fuldfert uddannelsen senest 5 dr efter, at den er
pdbegyndt.

Et alternativ er, at du kan fortscette din
uddannelse pd en af skolen EUD-uddannelser.

Elevrettigheder

Elevrédene pd gymnasiet har aftalt med skolens
ledelse at falgende retningslinjer geelder pd
gymnasiet vedrgrende lektier og skema - disse
er ogsd geeldende for skolens EUX-elever:

1. Farst og fremmest: Dialog er vejen frem!

2. Afleveringer bgr have en rimelig tidsramme,
der fastscettes under hensyn til opgavens
omfang og stamklassens ovrige
afleveringer.

3. Lektier skal loegges ind i lectio senest kl. 17
dagen for.

4. Lektier til mandag ber lcegges ind senest
fredag.

5. Yderligere moduler ber Icegges pd lectio
senest 3 degn inden de afvikles (moduler i
mellemtimer og bytninger kan dog loegges
ind uden varsel).

6. Der bor tilstraebes en sammenhoeng
mellem tidsfrist og lektiemoengde.




Ordensregler

Alle elever og medarbejdere skal kunne
feerdes sikkert og trygt pd og i regi af skolen.
Som elev skal man fglge de anvisninger, som
skolens personale giver for at opretholde

eller genoprette god orden pd skolen, uanset
om de fremscettes mundtligt eller skriftligt.
Vagtpersonalet ved sociale arrangementer
betragtes i den sammenhoeng som personale.

Elever mé ikke optage eller tage billeder af
undervisere eller andre elever med mindre
man har fdet eksplicit lov til det. Du har ansvar
for egne handlinger og er omfattet af de
almindelige regler om erstatning. Det betyder,
at du har erstatningspligt, hvis du edelcegger
skolens ejendom eller genstande, der tilhgrer
andre elever eller ansatte. Erstatningspligten
er tilsvarende gceldende pd ekskursioner

og andre undervisningsaktiviteter uden for
skolen. Beskadigelse af bygninger, inventar og
apparatur af enhver art skal straks meddeles til
kontoret eller til pedelpersonalet.

Social adfcerd

P& skolen skal alle elever kunne fale sig
velkomne og fé& maksimalt udbytte of
undervisningen. Det betyder, at der skal vcere
balance mellem den enkeltes udfoldelser og

respekten for feellesskabet. Klassen skal danne
en tryg ramme for feellesskabet, hvor du og
dine kammerater kan erkende, at meninger

og holdninger kan vcere forskellige. Derfor vil
mobning og anden form for chikane béde
offline og online i og uden for skoletiden ikke
blive accepteret. Dette sidestilles som en
overtroedelse af studiereglerne. | grove tilfcelde
kan myndighederne blive involveret.

Alle elevaktiviteter pd Learnmark hviler
grundloeggende pd idealet om en demokratisk
retsstat. Det indebcerer ytringsfrihed under
ansvar, plads til forskellighed og respekt for den
enkelte og den enkeltes rettigheder; at man
lytter til flertallet og respekterer mindretallet.
Det betyder, at aktiviteter skal have en dben,
rummelig og inkluderende karakter, og ikke en

ekskluderende og/eller manipulerende karakter.

Bestik og service fra kantinen mé ikke
forefindes i klasserne i forbindelse med

undervisning eller efter skoledagen er

slut. Bestik og service skal anbringes pd
dertilhngrende kantinevogne efter brug og
borde ryddes for affald. P& Learnmark TECH
skal al spisning foregd i skolens kantine.

Hver elev i klassen rydder op efter sig dér
hvor man feerdes, ogsd pd og omkring egen
arbejdsplads inden undervisningslokalet
forlades

Stole stilles pd plads og borde anbringes
som oprindeligt placeret. Der ryddes op i
veerkstedet efter underviserens anvisninger.
Materialer, inventar, veerktaj og udstyr skal
behandles ordentligt og ncensomt

Rygning ma ikke finde sted pd skolens
omrdde, dette geelder ogsd e-cigaretter.
Snus er ikke tilladt i undervisningen.

Det er ikke tilladt at indtage al, vin eller
spiritus pd skolens omrdde. Skolens ledelse
kan dog give tilladelse til at drikke @l, vin,
spiritus ved scerlige lejligheder

Det er ikke tilladt at besidde, indtage eller
handle med euforiserende stoffer i enhver
aktivitet, der har med skolen at gere
Mobiltelefoner holdes pd lydigs i
undervisningstiden

Parkering skal foregé i de afmcerkede
bdse. Hvis du blokerer skolens brandveje
er det en alvorlig overtroedelse af skolens
ordensregler.




Sanktionsmuligheder

Overtroedelse af ordensreglerne kan medfgre

en advarsel, midlertidig bortvisning i op til 10
skoledage fra undervisningen og/eller fra konkrete
aktiviteter eller i scerligt grove eller ved gentagne
tilfoelde, udmeldelse af skolen. Midlertidig
bortvisning fra undervisningen registreres som
fraveer.

Skolen kan hjemsende en elev mens en sag
undersgges ncermere, hvis situationen tilsiger
det. Skolen kan ogsé tilbageholde elevers
private genstande i op til et degn, ndr og kun i
den udstreekning, det er ordensmoessigt eller
poedagogisk begrundet.

Sanktioner kan geres betingede i tilfoelde af at

der gennem konfliktmcegling er indgdet forsoning
mellem de involverede parter, herunder ogsd hvis
skolens personale eller andre er part i konflikten.
Advarsler nulstilles normalt ved skoledrets
afslutning. Skolen kan dog - i proportion med
overtroedelsen af Studie- og ordensreglerne — gore
advarsler skcerpede, sé de Igber i 12 maneder

fra udstedelsen eller i scerlige tilfoelde resten af
studietiden.




Scerligt for Learnmark Tech

Arbejdstojog
sikkerhedssko

Inden for brancherne er der forskellige krav til
typer af arbejdstgj og voernemidler.

Den forste dag skal du medbringe godkendte
sikkerhedssko, som passer til den uddannelse,
du skal starte pd. Sperg, hvilke krav der er til dit
fag, der hvor du keber sikkerhedssko.

Skolen anbefaler, at du venter med at kebe
arbejdstgj, indtil du har féet orientering fra
skolen om de krayv, der stilles.

Du skal selv betale sikkerhedssko og arbejdstg;.
Har du en uddannelsesaftale, kan der voere en
aftale om arbejdsgiverbetalt arbejdstgj. Det kan
du lcese mere om i din uddannelsesaftale.

Forsikring

Som elev er du kun i nogle tilfcelde forsikret
gennem Statens Selvforsikring, nér du gdr pd&
Learnmark Tech. Derfor anbefaler vi, at du selv
tegner en heltids ulykkesforsikring.

Er du i virksomhedsforlagt undervisning (VFU)
aftalt mellem Learnmark Tech og virksomhed, er
du doekket af skolens forsikring.

| forbindelse med studierejser til udlandet vil
skolen tilbyde dig at tegne en rejseforsikring,
som du selv skal betale.

] [ ]
Klagevejledning
Elever (og forceldrene, hvis eleven er under
18 &r) kan klage over skolens afgerelse mht.
sanktioner i forbindelse med Studie- og
ordensreglerne. Klagen indgives inden 10 dage
efter afgerelsen. Klagen stiles til Styrelsen for
Undervisning og Kvalitet og sendes til rektor p&
Learnmark Gymnasium. Hvis rektor fastholder
afgerelsen og eleven ikke har trukket sin klage
tilbage, kommenterer rektor inden for 7 dage
klagen og sender sine kommentarer til eleven
(eller forceldrene). Eleven (eller forceldrene)
har derefter 5 dage til at indgive kommentarer.
Herefter videresender rektor inden for 4 dage
sagsakterne til Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet, der troeffer endelig afgerelse i sagen.




Tobaksforbud i skoletiden

P& Learnmark Horsens er der indfert tobaksfri
undervisningstid, hvilket betyder, at elever og
ansatte ikke ma forbruge tobaksprodukter

fra kl. 8.00 til kl. 17.00, hvor det sidste
undervisningsmodul slutter. Tobaksforbuddet
er ogsd geeldende uden for skolens omréde,
og man ma derfor heller ikke forlade skolens
omrdde og forbruge tobaksprodukter i arbejds-
og skoletiden.

Politikken gcelder for alle typer af tobaksforbrug,
herunder ogsd E-cigaretter og snus.
Nikotinprodukter, som fx nikotin-poser, er

ogsdé omfattet af forbuddet. Loegemidler til

at afveenne tobakstrang, som fx Nicorette-
tyggegummi, er tilladt.

Sociale arrangementer som fx fester, bar og
caféer er ligeledes tobaksfri, og en brug af
tobaksprodukter vil betyde bortvisning fra
arrangementet. P& studieture er der tobaksfri tid
i al den feelles planlagte tid. Derudover skal man
selvfelgelig folge stedets regler.

Handleplan og sanktioner i forbindelse med
brud pd reglerne om tobaksfri undervisningstid.

Felgende er en separat konsekvensstige i
forhold til de ordincere sanktioner i Studie- og
ordensreglerne:

. Hvis Learnmark Horsens far kendskab til, at
en elev/kursist ryger i skoletiden, indhentes
kontaktoplysninger pd eleven/kursisten,
sd rygestopvejlederen kan kontakte

eleven/kursisten med henblik pd stette og
vejledning.

Hvis der ryges i skoletiden 1. gang vejledes
der i forhold til rygeforbuddet

Hvis en elev/kursist ryger i skoletiden for
2. gang bliver man indkaldt til en samtale
ved rygestopvejlederen.

Man modtager en skriftlig advarsel

i forbindelse med samtalen, som

man selv fér en kopi af. Advarslen

bliver lagt i elevmappen. Der gives en
mundtlig vejledning og informeres om
konsekvenserne, hvis der er en 3. gang.
Anscettende myndighed orienteres om
overtrcedelsen af rygeforbuddet. Ved
elever under 18 @r orienteres den/de, som
har forceldremyndigheden.

Der er mgdepligt til samtalen. Ved
udeblivelse modtager man den skriftlige
advarsel i E-Boks.

Hvis en elev/kursist ryger i skoletiden for
3. gang, bliver man indkaldt til en samtale
ved afdelingschefen.

Man modtager en skriftlig advarsel

i forbindelse med samtalen, som

man selv fér en kopi af. Advarslen

bliver lagt i elevmappen. Der gives en
mundtlig vejledning og informeres om
konsekvenserne, hvis der er en 4. gang.
Anscettende myndighed orienteres om
overtrcedelsen af rygeforbuddet. Ved
elever under 18 @r orienteres den/de, som
har forceldremyndigheden.

Der er mgdepligt til samtalen. Ved

udeblivelse modtager man den skriftlige
advarsel i e-Boks.

Hvis en elev/kursist ryger i skoletiden for 4.
gang, bliver man hjemsendt midlertidigt
fra skolen i en uge.

Afdelingschefen foretager hjemsendelsen.
I lzbet af hjemsendelsen foretager
afdelingschefen vurdering af, om man
kan fortscette uddannelsen, eventuelt i
samarbejde med anscettende myndighed.
Hvis man er under 18 &r, inddrages den/
de, som har forceldremyndigheden samt
reproesentant for UU-vejledningen i
kommunen.

Eleven bliver indkaldt til samtale, hvor der
bliver lavet et notat fra samtalen, som
man selv fér en kopi af. Notatet bliver

lagt i elevmappen. Der er madepligt til
samtalen. Eleven/kursisten modtager
besked i e-Boks, om at man er hjemsendt
Hvis der ryges i skoletiden 5. gang,
afbrydes uddannelsen. Eventuelt
anscettende myndighed bliver involveret.
Hvis man er under 18 &r, inddrages den/
de som har forceldremyndigheden samt
reproesentant for UU-vejledningen i
kommunen.

Der bliver lavet et notat fra samtalen,

som man selv f&r en kopi af. Notatet
bliver lagt i elevmappen. Ved samtalen
modtager man skriftlig information om, at
uddannelsen afbrydes.
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